
補充保險費網路明細申報 
及列印繳款書系統 

單機版 

OUT! 
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大綱 

一、系統軟硬體設備及登入說明 

二、系統功能介紹 

     1.建檔作業 

       -單機版轉網路版 

     2.申報作業 

     3.列印作業 

     4.查詢作業 

     5.基本資料作業 

     6.憑證置換設定 

三、常見問題 
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一、系統軟硬體設備及登入說明 
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軟硬體設備 

本系統不支援Windows XP、Vista及Mac OSX 10.8等版本作業系統及IE 

10版本(含)以下的瀏覽器；Chrome或其他瀏覽器則建議使用最新版本。 

作業系統 

瀏覽器 

軟體需求 

讀卡機 

硬體需求 

IE 10版本
(含)以下 



登入說明-作業路徑 
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健保署網站 
1 

2 

3 

4 



前置作業-IE瀏覽器 

2 

1 

依「登入方式」下載元件安裝檔 3 
5 

6 

6 

4 關閉瀏覽器→執行安裝檔→重新開啟瀏覽器 

7 關閉瀏覽器→重新開啟瀏覽器後即可使用 



前置作業-其他瀏覽器(如Chrome、Firefox) 

1 

7 

2 

4 關閉瀏覽器→執行安裝檔→重新開啟瀏覽器後即可使用 

依「登入方式&作業系統」下載元件安裝檔 3 



8 

請先登入確認是否有註冊過 
一、單位憑證：若有註冊過，會直接進入登入畫面。 

二、自然人憑證或健保卡：若有註冊過，即會顯示下方畫面，選擇要登入的「單位帳號」或「統一編號」即可。 

(例如) 



卡片 註冊方式 

健保卡 申請帳號+email認證信 

自然人憑證 申請帳號+email認證信 

單位憑證 憑證上傳 

如何註冊 

9 

(例如) 
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二、系統功能介紹 1.建檔作業 

  -單機版轉網路版 

2.申報作業 

3.列印作業 

4.查詢作業 

5.基本資料作業 

6.憑證置換設定 
僅管理者有權限 
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二、系統功能介紹－建檔作業之功能選項 

建檔作業 

登入時使用憑證 
可否批次建

檔 

（CSV檔） 

可否由單
機版匯出
資料 

單機版
是否有
此功能 

單位憑證 

 

自然人憑證 

承辦人 管理者 

扣費單位資料 V 
僅可 

查詢 

僅可 

查詢 V V 

投保單位資料 V 
僅可 

查詢 

僅可 

查詢 V V 

所得人基本資料 V V V V V V 

扣繳補充保險費
資料 

V V V V V V 

投保金額總額查
詢 

V V 

僅管理者有權限 

 

 

 

 

請
按      

順
序
維
護
資
料 

1→4 



建檔作業(1)-扣費單位資料維護 
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非首次註冊者 ：點選「查詢」→點選「編修」→將欄位輸入確認完整→點選「儲存」 

1 

2 

3 



建檔作業(1)-扣費單位資料維護 
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：新增資料方式：1.單筆新增  2.整批匯入 首次註冊者 

單筆1 

單筆2 

整批1 

整批2 

整批3 



建檔作業(2)-投保單位資料維護 
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單筆1 

單筆2 

新增資料方式：1.單筆新增  2.整批匯入 

整批1 
整批2 

整批3 



建檔作業(3)-所得人基本資料維護 
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新增資料方式：1.單筆新增  2.整批匯入 

單筆1 整批1 

單筆2 

整批2 

整批3 



建檔作業(4)-扣繳補充保險費資料維護 
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新增資料方式：1.單筆新增  2.整批匯入 

整批1 

整批2 

整批3 單筆1 

整批4 

整批5 單筆2 



建檔作業(5)-投保金額總額查詢申請 
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可查詢申請：1.負責人投保金額總額 (用途：負責人股利所得補充保費)   

      2.受雇者投保金額總額 (用途：投保單位補充保費) 

1 

*輸入負責人健保卡號，經系統檢核後， 
  即可線上查詢申請 

2 

3 
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單機版資料轉入網路版申報系統 

1. 扣費單位資料維護 

2. 投保單位資料維護 

3. 所得人基本資料維護 

4. 扣繳補充保險費資料維護 

建檔作業 
4項功能 

單機版無法批次匯出資料，僅能 
於網路版使用單位憑証編修資料 

單機版批次匯出資料後， 
可於網路版批次匯入資料 

登入後 
可批次匯出資料 

單機版介面 



所得人基本資料維護-資料轉移操作說明 

1 

1 

1.至單機版將資料匯出 

2.至網路版將資料匯入 

2 3 

19 

2 

3 
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扣繳補充保險費資料維護-資料轉移操作說明 
1.至單機版將資料匯出 

2.至網路版將資料匯入 

1 

2 3 

1 
3 

2 
4 

5 
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申報作業 

用單位憑證註冊 

(統一編號) 
單機版是否
有此功能 

說明 
單位憑證 承辦人 管理者 

申報扣繳補充保險費 V V V V 媒體申報為TXT檔 

查詢申報記錄 V V V 當日可註銷 

列印繳款單- 

依各類所得 
V V V 在列印作業 保險對象繳款書 

申報資料查詢及列印 V V V 
僅能查詢自己申報的資

料 

查詢申報異動資料 V V V 
僅能查詢自己申報的資

料 

查詢單位申報 

金額資料 
V V 

管理者可查詢全單位申
報資料 

下載逾２年申報媒體檔 V V V 

申報作業之功能選項 



22 

申報作業(1)-申報扣繳補充保險費 

1 

2 
非使用本系統建明細資料者
(自行製作txt檔案)的申報方式 
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申報作業(2)-查詢申報紀錄 

申報當天可註銷 申報資料隔天入檔 

僅能查詢自己上傳過的申報紀錄 

請輸入「上傳年月」，非給付年月 

1 

2 
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申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得 1/6 

1.原則： 

 (1)單張列印：查詢→單張列印 

 (2)合併列印：查詢→合併列印 

2.例外(如：需列印差額單)： 

 (1)單張列印：新增→鍵入資料→單張列印 

 (2)合併列印：合併各類所得補充保險費繳款書 

       →鍵入多筆資料→列印繳款書 

原則 例外 
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申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得 2/6 

1 

2 

原則 
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申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得 3/6 

1 

例外-單張列印 
2 

3 



27 

申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得 4/6 

例外-合併列印 

1 2 

鍵入多筆資料 

3 
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申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得 5/6 

繳款單樣式 
(合併列印) 
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申報作業(3)-列印繳款書 依各類所得6/6 

繳款單樣式 
(單張列印) 
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申報作業(4)-申報資料查詢及列印 

僅能查詢自己建檔過的資料 
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申報作業(5)-查詢申報異動資料 

僅能查詢自己申報過後有異動的資料紀錄 
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申報作業(6)-查詢單位申報金額資料 

僅管理者有此功能權限， 
可查詢所有人員鍵錄之 
資料。 
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列印作業 

用單位憑證註冊 

(統一編號) 
單機版是否 

有此功能 
說明 

單位憑證 承辦人 管理者 

繳款書及試算
-依投保單位 

V V V V 
列印投保單位繳款書

(61) 

扣費證明-依
單筆  

V V V V 僅能列印自己資料 

扣費證明-依
年度 

V V V V 
僅能列印自己資料相
同類別統整一張 

單位繳納證明
線上列印作業 

V V V 

單位繳納證明
郵寄申請作業 

V V V 

列印作業之功能選項 
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列印作業(1)-繳款書及試算 依投保單位 

連結至建檔作業功能 
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列印作業(2)-扣費證明 依單筆 

1 2 
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列印作業(3)-扣費證明 依年度 

1 2 
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列印作業(4)-單位繳納證明線上列印作業 
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查詢作業 

用單位憑證註冊 

(統一編號) 
說明 

單位憑
證 

承辦人 管理者 

免扣繳補充保險費查詢(單筆) V V V 

 免扣繳補充保險費查詢(批次) V V V 
1.TXT、CSV檔皆可上傳。 
2.存檔檔名：EPR+統一編號+查詢日期。 

約定委託取款轉帳繳納補充保險費 V V V 僅可單次約定轉帳扣款 

補充保險費繳款資料查詢及列印 V V V 可查詢申報繳納是否平衡 

代辦投保金額總額查詢申請 V V V 事務所查詢雇主及受僱者投保金額 

滯納金試算作業 V V V 

補充保險費試算作業 V V V 

查詢作業之功能選項 
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查詢作業(1)-免扣繳補充保險費查詢(單筆) 

2 3 

1 
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查詢作業(2)-免扣繳補充保險費查詢(批次) 

2 3 

4 

1 
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查詢作業(3)-約定委託取款轉帳繳納補充保險費 
委託轉帳方式：1.單筆繳款  2.合併繳款 

單筆繳款 

合併繳款 

自行輸入申報後的應繳金額 

自行輸入申報後的應繳金額 
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查詢作業(4)-補充保險費繳款資料查詢及列印 

用途：查詢「申報金額」與「繳納金額」是否平衡 
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系統功能 

用單位憑證註冊 

(統一編號) 

單位憑證 承辦人 管理者 

基本資
料維護 

承辦人員資料維護 V V 

管理者資料維護 V 

憑證置
換設定 

資料移轉 V V 

基本資料及憑證置換設定
作業之功能選項 
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基本資料作業(1)-承辦人資料維護 

新增承辦人時可選擇一併執行「資料移轉」 
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基本資料作業(2)-管理者資料維護 

新增管理者時可選擇一併執行「資料移轉」 
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資料移轉  僅管理者有權限 

憑證置換設定作業之功能選項 

1 

2 
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三、常見問題 



常見問題(1)-單機版與網路版差異? 

單機版 
 

網路版 
 

系統安裝 需要 不需要；但是需上網註冊 

建檔資料存放 使用者個人電腦 健保署資料庫 

建檔資料共享 不同電腦，均不共享 不同承辦人，扣費單位、投保單位及所得人資料共享 

登入憑藉 自然人（單位）憑證、帳密 自然人（單位）憑證及健保卡 

繳款單列印 未申報亦可列印 建議需先申報才可列印，亦可未申報直接列印。 

單位切換 需 不需 

本署是否可以 
模擬系統登入 

是 否 48 



常見問題(2)-原單機版建檔資料上傳時點? 

49 

     先執行「資料移轉」，再至網路版「申報扣繳補充保險費」上傳110年01-12月資料 

2 

1 

3 

可直接下一整年度 
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常見問題(3)-忘記密碼 

：至「經濟部工商憑證憑證管理中心」辦理 單位憑證 

自然人憑證 ：至「內政部憑證憑證管理中心」辦理 

(例如) 
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常見問題(4)-讀卡機讀不到卡片(接觸不良) 

1 

2 

3讀卡機插入卡片 

4 



~感謝聆聽~ 
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END 


